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資訊管理 – HTML編輯 文字編輯
1、確認資訊建立位置：
建立資訊時，請先確認該資訊是建立在「資訊管理」或「公告模組」功能，如果是首頁看的
到的資訊，一定是使用模組方式建立，如資訊屬於多個分類請在建立時選擇對應分類。

２、選擇資訊分類並新增資訊：
請先填寫資訊標題，於下方「詳細說明」建立文字資訊，如果模組佈局有需要顯示文字，請
在「簡單說明」填寫文字，可於右側區塊可另外選擇資訊分類。
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3、建議使用「純文字」方式建立資訊，如果需要優化內容請選擇「HTML」並點擊
「HTML編輯/預覽」連結。

4、於「HTML編輯/預覽」介面，請不要將Word上的內容直接貼上編輯器，如果為求方
便可於貼上後使用上方列表的「清除word標籤」     功能清除樣式，後續編輯文字大小、
顏色等樣式統一使用編輯器上功能來調整。

資訊管理 – HTML編輯 文字編輯
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資訊管理 – HTML編輯文字編輯

色彩對比度問題
文字如果有加背景顏色，須確認文字與背景色的對比應達「4.5：1」。
可使用色彩對比度測試頁面（https://contrast-ratio.com）進行確認。

※無障礙網路空間服務網教學說明：
https://accessibility.moda.gov.tw/Questions/Detail/3261?Category=19

https://contrast-ratio.com/
https://contrast-ratio.com/
https://contrast-ratio.com/
https://accessibility.moda.gov.tw/Questions/Detail/3261?Category=19
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資訊管理 – HTML圖片 
影像資訊置入需加上替代文字(語法：alt=“圖片說明”)
於HTML編輯器所插入的圖片皆須填寫替代文字。
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資訊管理 – HTML圖片 
如果圖片文字很多(如:校園地圖、架構圖)，不可以只有圖片說明，需要將圖片
內容用文字詳述描述呈現在資訊內文圖片上方或下方區域補充說明圖片內容。
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資訊管理 – HTML編輯 超連結
資訊直接放「連結網址」：資訊名稱需告知點擊後的顯示內容。
１、如果會另開新視窗需在標題文字顯示「另開新視窗」文字。
２、如果是檔案，需文字告知檔案格式。（如: .pdf)
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資訊管理 – HTML 表格
1、資料表格的行列標題，請使用<th>標籤。(內容性質為<td>標籤)
2、請為資料表格提供標題說明，並使用<caption>標籤。
於HTML編輯/預覽的「表格屬性」修改表格，也可以切換到「原始碼」模式修改語法。

對應caption標籤

對應th標籤
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資訊管理 –小圖大圖
新增資訊時如有使用「資訊圖檔」功能上傳圖片，須填寫圖片說明。
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資訊管理 – 附件
無障礙規範要求上傳檔案須為開放式文件格式。
如有上傳Office格式檔案請同時上傳對應的ODF格式檔案。

※開放式文件格式包含ODT, ODS, ODP等、PDF，可攜式文件格式)、TXT、HTML等。
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7 模組佈局
若模組布局有含「標題」及「圖片」時，圖形連結選擇「不顯示」
可避免報讀軟體重複報讀



https://www.heimavista.com/
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